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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Riohacha, febrero del 2024

Sefior (a)

JAIME ALFONSO CUELLO CUELLO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.585907 de 2024

Coordinador Misional Regional

Centro de Desarrollo Empresarial — Sena Regional Guajira

Riohacha
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes FEBRERO del afio
2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.585907 del ano 2024

Sigen Patricia Marulanda Pinedo, identificado con la cédula de ciudadania No0.26985195 de
Barrancas la Guajira, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Desarrollo
Empresarial SBDC - SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidén de Servicios de la
referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CINCUENTA Y TRES
MILLONES SETECIENTOS TREINTA'Y CINCO MIL PESOS ($53’735.000,00) Mda/Cte. Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a. Once (11) pagos iguales
por los meses de febrero a diciembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA'Y CINCO MIL PESOS ($4.885.000,00) Mda/Cte.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2024.
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OBIJETO:

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los
centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de
emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinaciéon Nacional de
Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacién, para el logro

de los objetivos e indicadores de la Regional.

Obligaciones Especificas:

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
o
1 | Participar en las Se participé activamente en Ver soporte
transferencias, foros, las siguientes reuniones: Fotografico
seminarios, reunionesy
cualquier otro tipo de -Reuniodn de equipo de
evento en cumplimiento del | Emprendimiento realizada el
objeto contractual. dia 06 de febrero enla

ciudad de Riohacha.

-Reuniones virtuales para
socializacion de firmas de
contratos de los proyectos
Fondo emprender que
fueron viabilizados en el
2023. Estas reuniones se
llevaron a cabo los dias 9y
14 de febrero del 2024.

-Induccién y Reinduccién de
emprendimiento realizada el

14 de febrero.
2 | Hacer seguimiento y Se realizo el Plan de accién GEE-F-007 Formato
cumplir con el plan de del afio 2024 de acuerdo a de Plan de Accidny
acciéon formulado con base | las metas asignadas por la Seguimiento

en los Lineamientos
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entregados por la
Coordinaciéon Nacional de
Emprendimiento.

lider de emprendimiento
Regional.

Realizar las orientaciones a
usuarios de su propia
gestion y las que le sean
asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional.

-Se Orientaron clientes que
llegaron al SBDC sede
Fonseca.

-Se visitd comerciantes y
empresas del Municipio de
Fonseca: Supermercado tato
y Restaurante donde Ana,
socializando los servicios del
SBDC/SENA Guajira

Ver soporte
Fotografico

Realizar los entrenamientos
y bootcamps a usuarios de
su propia gestiony los que
le sean asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional.

Durante el mes de febrero
no se realizaron
Entrenamientos, esta
programados para la primera
semana de marzo, teniendo
en cuenta la ruta de Fondo
emprender

Se realizé actividad
relacionada

Formular los planes de
negocio de los usuarios de
su propia gestiony los que
le sean asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional.

Se concerté con los
emprendedores para iniciar
la formulacion de los planes
de negocio Fondo
emprender a partir del 21 de
febrero

No hay evidencias
para esta actividad

Acompafiar y orientar a los
emprendedores de su
propia gestiony los que le
sean asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional en
la fase de creacién de
empresa y la Regional.

Se realizé orientacion de
Emprendimiento con
propésito a la asociacién
ASOCAATPAZ del Municipio
de Fonseca.

Lista de asistencia
y evidencia
fotografia

Acompanfiar y orientar a las
empresas que le sean
entregadas en la fase de
puesta en marcha.

En el mes de febrero aun no
se incia la puesta en marcha
de las empresas Fondo
Emprender

No se realizo, no
hay evidencias este
mes

Acompafar y orientar a los
empresarios de su propia
gestion y los que le sean

Se adelanta gestion con
empresas como; Fundacion
Vida con Amor, Consorcio

Evidencias
fotograficas
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dadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional en la fase de
fortalecimiento
empresarial.

Redes Fonseca y
Supermercado Tato para
iniciar en el programa de
fortalecimiento Empresarial

9 | Programary participar en No se desarrollaron No se presentaron
eventos de divulgacion o actividades este mes evidencias este
actividades de fomento del mes
Centro de Desarrollo
Empresarial o la regional de
acuerdo con los
Lineamientos de la
Coordinaciéon Nacional de
Emprendimiento.

10 | Promover el No se han realizado No se presentaron
diligenciamiento de la encuestas de satisfaccion evidencias este
Encuesta de satisfaccién hasta la fecha. mes
por cada uno de los
usuarios atendidos.

11 | Registrar la informacién No se ha registrado No hay evidencias
confiable, oportuna y con informacidn en la Plataforma | plataforma sige
calidad de los servicios SIGE, ya que se encuentra en
gestionados en la mantenimiento.
plataforma tecnoldgica
establecida por la Entidad.

12 | Cumplir con lo establecidoy | Se cumple cabalmente con lo | Evidencias
las evidencias dispuestas en | estipulado en los procesosy | fotograficas
los procesos y procedimientos del Sistema Listas de asistencia
procedimientos del Sistema | Integrado de Gestiony Actas
Integrado de Gestiony Autocontrol (SIGA).

Autocontrol (SIGA).
13 | Verificar y analizar con el Se verificé con el apoyo Actas listas de

apoyo operativo, que la
informacion ingresada en
los sistemas de informacion
por el orientador coincida
con las evidencias
reportadas en el informe
mensual de actividades.

operativo, el dia 20 de
febrero, la informacion de
las actividades, GF y GC, con
la finalidad de corroborar
gue la informacion sea veras
y de acuerdo al Plan de
Accién.

asistenciay
fotografias
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Gestionar alianzas con
actores territoriales,
nacionales e
internacionales que
permitan el logro de los
objetivos de
Emprendimiento de la
Regional.

Se gestiond en alianza con la
camara de comercio para
base de datos de los
Comerciantes Y
emprendedores para la
difusion de convocatoria de
Ministerio de turismo sobre
Comercio mas Productivo.

Evidencia
fotografia

A continuacioén, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9463034984 de la planilla, operador aportes en linea periodo enero del
2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios.

https://sena4.sharepoint.com/sites/CUENTASYEVIDENCIA2024/Documentos%20comparti
dos/Forms/Allltems.aspx?id=%2Fsites%2FCUENTASYEVIDENCIA2024%2FDocumentos%20
compartidos%2FFEBRERO%2FSIGEN%20MARULANDA%20%2DFEB&p=true&ct=17083000
46940&0r=0WA%2DNT&cid=c99bc401%2D0f61%2Db1a9%2D045a%2Dd33258aab0de&ga
=1&WSL=1.

Cordialmente,

Firma
Sigen Patricia Marulanda Pinedo
Contratista

C.C. No. 26985195

Recibi a satisfaccion:

Firma

Jaime Alfonso Cuello Cuello

Supervisor(a) Contrato. CO1_PCCNTR_5857485 de 2024

Coordinador Misional Regional
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